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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 304001/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Objeto: Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de agenciamento de viagens
compreendendo os servigos de reserva, emissdao, marcagdo, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas
nacionais de quaisquer companhias brasileiras nos trechos e horarios estabelecidos, bem como todos os
servigos pertinentes ¢ conexos para atender as necessidades da Camara Municipal de Serra Caiada/RN, nos
termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTI VALOR PERCENT
DE DADE | ESTIMADO | UAL DE
MEDIDA PARA DESCON
CONSUMO TO
SOBRE A
RAYV (%)
1 Servicos de agenciamento de viagens

compreendendo os servicos de reserva,
emissao, marcagao, remarcagao e
cancelamento  de  passagens  aéreas .
o . i Servico 1 R$ 50.000,00
nacionais de quaisquer companhias
brasileiras nos trechos e horarios
estabelecidos, bem como todos os servigos

pertinentes € conexos.

1.2. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo bem ou servigo de luxo.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel na
forma dos artigos 105 a 107 da Lei n® 14.133, de 2021, ante a necessidade de fornecimento continuo do

servigo em questao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Justificativa: A presente contratagdo tem por objeto a prestagdo de servigos de agenciamento de
viagens, compreendendo reserva, emissdo, marcagdo, remarcagdo e cancelamento de passagens aéreas
nacionais de quaisquer companhias brasileiras, nos trechos e horarios estabelecidos pela Camara Municipal
de Serra Caiada/RN, bem como todos os servigos pertinentes e conexos, a serem remunerados mediante
percentual incidente sobre a Remuneragdo do Agente de Viagem (RAV). A Camara Municipal de Serra
Caiada/RN, no exercicio de suas fungdes institucionais, necessita promover o deslocamento de vereadores,
servidores ¢ demais agentes publicos para participacdo em eventos oficiais, capacitagdes, congressos,
reunides institucionais, audiéncias publicas, articulagcdes junto a oOrgdos estaduais e federais, e demais
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compromissos de interesse publico fora do Municipio. A dindmica administrativa e legislativa impde, por
vezes, deslocamentos urgentes ou sujeitos a alteracdes de agenda, o que demanda suporte técnico
especializado para: Pesquisa de voos em multiplas companhias aéreas; Identificagdo da melhor logistica de
deslocamento, considerando economicidade e eficiéncia; Processamento 4gil de reservas e emissdes;
Realizagdo de remarcagdes e cancelamentos; Acompanhamento de alteragdes operacionais promovidas pelas
companhias aéreas; Suporte técnico durante todo o periodo da viagem. A contratacio de empresa
especializada em agenciamento de viagens revela-se medida necessaria para assegurar maior eficiéncia,
economicidade e racionalizagdo dos procedimentos administrativos, evitando que servidores da Camara
assumam atividades operacionais complexas que fogem as suas atribuigdes tipicas, além de reduzir riscos de
falhas na emissdo de bilhetes, perda de prazos e prejuizos financeiros decorrentes de erros operacionais.
Destaca-se que a remuneracdo da contratada mediante percentual sobre a Remuneragdo do Agente de
Viagem (RAV) encontra respaldo nas praticas contemporaneas do mercado de agenciamento, especialmente
apos a descontinuidade do modelo tradicional de comissionamento direto pelas companhias aéreas. Tal
modelo: Garante transparéncia na formacao do prego; permite a comparagao objetiva das propostas; Vincula
a remuneracao da empresa a efetiva prestacdo do servigo; Evita a elevacado artificial do valor das passagens;
possibilita maior controle e fiscalizacdo pela Administracdo. Ressalta-se que a adogdo do critério de
remuneracdo por percentual sobre a RAV preserva o principio da economicidade, uma vez que a disputa
licitatoria incidira diretamente sobre o percentual ofertado pelas empresas interessadas, favorecendo a
obtengdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo, conforme preconiza a Lei n® 14.133/2021.
Ademais, a contratacdo centralizada do servico de agenciamento contribui para: Melhor planejamento das
despesas com deslocamento; Consolidagdo das informagdes relativas as viagens institucionais; Padronizacao
de procedimentos; Maior controle interno; Transparéncia na execu¢ao contratual. Dessa forma, a contratacao
pretendida mostra-se necessaria, adequada e alinhada ao interesse publico, assegurando suporte técnico
especializado as atividades institucionais da Camara Municipal de Serra Caiada/RN, promovendo eficiéncia
administrativa, controle das despesas e observancia aos principios que regem a Administracao Publica.

3.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A presente solugdo ¢ a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigcos de
agenciamento de viagens compreendendo os servicos de reserva, emissdo, marcagdo, remarcacido e
cancelamento de passagens aéreas nacionais de quaisquer companhias brasileiras nos trechos e horarios
estabelecidos, bem como todos os servigos pertinentes ¢ conexos. Para a contratagdo em questdo, o produto
seria equivalente ao servico a ser prestado pela empresa que venha a ser contratada, o qual deve seguir as
especificacdes contidas na tabela do item 1.1 deste termo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade e Requisitos minimos do Software:

4.1. Considerando o emprego de sustentabilidade das contratagdes, de forma a agregar beneficios a
populacdo e ao meio ambiente a longo prazo, a empresa contratada deve observar as seguintes diretrizes e
praticas consideradas sustentaveis:

4.1.1. Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
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4.1.2. Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
4.1.3. Maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;
4.1.4. Maior geracdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local;
4.1.5. Uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; e
4.1.6. Origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servicos e obras.
4.1.7. Realizar a procura, a reserva e aquisicdo do bilhete, para o dia e horario de interesse do
adquirente, além de eventualmente a marcagao dos assentos € cancelamentos;
4.1.8. Manter equipe preparada capacitada para operacionalizar o Sistema de Concessdo de
Passagens Aéreas.
4.1.9. Prestar assessoramento para definigdo de melhor roteiro, hordrio e frequéncia de voos
partidas e/ou chegadas, melhores conexdes e das tarifas promocionais.
4.1.10. Encaminhar a cotacdo de horarios e valores das companhias aéreas que operam o trecho

pretendido de forma padrdo a ser definida entre a contratada e a contratante, nos prazos de 2 (duas) horas
para verificac@o dos bilhetes.

4.1.11. Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias aéreas.

4.1.12. As tarifas praticadas devem ser aquelas praticadas pelas Companhias Aéreas, sem
comissionamento. Quaisquer valores a titulo de comissdo, incentivos ou qualquer outro valor com o
mesmo fim, deverdo ser repassados 8 CONTRATANTE, sob pena de aplicagdo das penalidades prevista
no instrumento contratual.

4.1.13. Fornecer sempre que solicitado a comprovagdo dos valores vigentes das tarifas a data da
emissdo das passagens, por companhia aérea.

4.1.14. Os bilhetes adquiridos deverdo ser entregues, via e-mail fornecido pelo Contratante.

Indicacido de marcas ou modelos:

4.2. Na presente contratagdo ndo sera indicada qualquer marca, caracteristica ou modelo de produto,
considerando tratar-se da contratagdo de servigos.

Subcontratacio

4.3, Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.4, Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1. O agenciamento envolve o fornecimento passagens aéreas nacionais para quaisquer destinos servidos
por companhias aéreas regulares de acordo com as solicitagdes proferidas pela CONTRATANTE.

5.2. O servico em tela envolve o assessoramento, programacdo, montagem de roteiros, cotagdo, reserva,
marcagdo, emissdo, remarcacdo ou alteracdo, cancelamento e reembolso com a entrega de bilhetes de
passagens aéreas nacionais.

5.3. O envio de cotagdes devera conter minimamente horarios de voos, tarifas, empresas, e quaisquer
outras informagdes que sejam requisitadas pela CONTRATANTE.

5.4. Os servicos prestados deverdo ser de primeira qualidade, em atendimento as especificacdes
discriminadas neste termo de referéncia e estarem dentro dos padroes de aceitabilidade. Comprovada a
inferioridade, alteracdo ou inadequacdo de qualquer servigo, respondera a licitante vencedora por danos
causados oriundos da utilizacdo dos mesmos.

5.5. Toda a prestagdo de servigo deve estar de acordo com a legislacdo vigente.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas ¢ as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucgdo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagdo

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), cuja designagdo serd realizada
contemporanea a assinatura do Contrato.

6.7. O fiscal do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
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6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢@o do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°)

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes
para a corre¢ao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao;

6.7.3. O fiscal do contrato informarda ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisao ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Gestor do Contrato

6.8. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug@o no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.10. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condigdes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e
do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.11. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.13. O gestor do contrato devera eclaborar relatorio final com informac¢des sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragao.

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento
7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a

nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento ¢ fiscalizagdo
do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagcdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
refeitos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias tteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e

pagamento.

7.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise
prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidacao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1. o prazo de validade;
7.9.2. a data da emisséo;

7.9.3. os dados do contrato ¢ do 6rgdo contratante;
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7.9.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.9.5. o valor a pagar; e
7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10.  Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizacido da situagdo, sem Onus ao
contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢do das condigdes
de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do o6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.13.  Constatando-se, a situag@o de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.17. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tuteis contados da finalizagdo da liquidagdo
da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

7.18.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.20.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
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7.21.  Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, nao sofrera a reten¢do tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.

No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso I da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta
de MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto se dara de acordo com as demandas da Camara Municipal.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CELS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https.//www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario,
por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgao.
8.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.
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8.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.10.  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

8.11.  Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:
Habilitacio juridica

8.12. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.13.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.14.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

8.15.  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.16.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz

8.17.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitaciao fiscal, social e trabalhista

8.18.  Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.19. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.20.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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8.21. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.22. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.23.  Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.24. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.25. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscri¢@o nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo serd definido ap6s pesquisa mercadoldgica que acontecera
observando o disposto na Instru¢do Normativa SEGES/ME N° 65 de 7 de julho de 2021 e Art. 23 da Lei
14.133/2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Lei Or¢amentéria Anual.

Serra Caiada/RN, 04 de margo de 2026.

ANDRIELLY DA SILVA BASILIO
SECRETARIA EXECUTIVA
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